
○木更津市市民活動支援センター管理運営規則 
 

平成27年６月25日規則第35号 
 

改正 
 

平成27年12月16日規則第90号

平成28年６月24日規則第39号

令和４年６月23日規則第37号

令和６年３月29日規則第14号 

木更津市市民活動支援センター管理運営規則 
 

（趣旨） 
 

第１条 この規則は、木更津市市民活動支援センターの設置及び管理に関する条例（平成27年木

更津市条例第24号。以下「条例」という。）第28条の規定により、木更津市市民活動支援セン

ター（以下「センター」という。）の管理運営に関し、必要な事項を定めるものとする。 

（登録申請） 
 

第２条 条例第９条第１項の申請をしようとするものは、木更津市市民活動支援センター登録申

請書（別記第１号様式）に市民活動団体の定款、規則、規約又は会則等の写しを添えて指定管

理者に提出しなければならない。 

（登録等の通知） 
 

第３条 指定管理者は、条例第９条第１項の登録をしたときは木更津市市民活動支援センター登

録通知書（別記第２号様式）により、登録をしないこととしたときは木更津市市民活動支援セ

ンター不登録通知書（別記第３号様式）により同項の申請をした者に通知するものとする。 

（登録の欠格事由） 
 

第４条 条例第９条第２項第２号の規則で定める要件は、次の各号のいずれかに該当するものと

する。 

(１) 公の秩序又は善良の風俗を害するおそれがあるもの 
 

(２) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第２号

に規定する暴力団（以下「暴力団」という。次号において同じ。） 

(３) 暴力団又はその構成員（暴力団の構成団体の構成員を含む。以下この号において同じ。）

若しくは暴力団の構成員でなくなった日から５年を経過しない者（以下「暴力団の構成員等」

という。）の統制の下にあるもの 



(４) 宗教活動、政治活動その他これらに準じる活動を支持し、宣伝し、又は反対するもの 
 

(５) センターの施設等を汚損し、破損し、又は滅失するおそれがあるもの 
 

(６) 代表者が次のいずれかに該当するもの

ア 成年被後見人又は被保佐人 

イ 破産者で復権を得ない者 
 

ウ  禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わった日又はその執行を受けることがなくなっ 

た日から２年を経過しない者 

エ 暴力団の構成員等 
 

オ 宗教活動、政治活動その他これらに準じる活動を支持し、宣伝し、又は反対する者 
 

(７) 条例第11条の規定により登録を取り消され又はその効力を停止された団体であって、当

該取消しを受けた日から２年を経過しないもの 

(８) その他センターの管理運営上支障があるおそれがあるもの 
 

（登録の変更等の届出） 
 

第５条 条例第10条の届出をしようとするものは、木更津市市民活動支援センター登録変更届出

書（別記第４号様式）を指定管理者に提出しなければならない。 

（登録の取消し等） 
 

第６条 指定管理者は、条例第11条の登録の取消し又はその効力の停止をしたときは、木更津市

市民活動支援センター登録取消・効力停止通知書（別記第５号様式）により登録の取消し又は

その効力の停止をされたものに通知するものとする。 

（使用者の範囲等） 
 

第７条 条例第12条第１項ただし書きの規則で定める法人又は団体は、次に掲げるものとする。 
 

(１) 国、地方公共団体又はその他公共団体又は公共的団体 
 

(２) 法人（前号に掲げるものを除く。） 
 

(３) 前２号に掲げるもののほか、指定管理者が特に必要と認める団体 
 

（使用許可申請） 
 

第８条 条例第13条第１項の申請をしようとするものは、木更津市市民活動支援センター使用許

可申請書（別記第６号様式）を指定管理者に提出しなければならない。 

２ 前項の申請書には、指定管理者が必要と認めるときは、次に掲げる書類を添付しなければな

らない。 



(１) 登録団体以外の法人又は団体にあっては、法人又は団体の定款、規則、規約又は会則等

の写し 

(２) 会議室の使用にあっては、その使用する内容がわかる書類 
 

(３) 前２号に掲げるもののほか、指定管理者が必要と認める書類 
 

３  会議室の使用許可に係る申請は、次の各号に掲げる場合の区分に応じ、それぞれ当該各号に 

定める期間のセンターの開館時間内に行わなければならない。 

(１) 条例第９条第１項の登録を受けた団体又は本市が使用する場合その他指定管理者が公益

上特に必要があると認める場合 会議室を使用しようとする日（以下「使用希望日」とい

う。）の６月前の日の属する月の初日から使用希望日までの間 

(２) (１)に掲げる場合以外の場合 使用希望日の２月前の月の属する月の初日から使用希望

日の前日までの間 

４ メールボックスの使用許可は、３月31日を終期とする１年以内の期間とする。 
 

（使用許可等の通知） 
 

第９条 指定管理者は、条例第13条第１項の使用許可をしたときは、木更津市市民活動支援セン 

ター使用許可通知書（別記第７号様式）により、不許可としたときは木更津市市民活動支援セ 

ンター使用不許可通知書（別記第８号様式）により同項の申請をした者に通知するものとする。 

（使用許可をしない場合） 
 

第10条 条例第13条第２項第６号の規則で定める要件は、条例第15条（第７号に係る部分を除

く。）の規定により使用許可を取り消されたものが、当該取消しの日から３月を経過しないと

きとする。 

（使用中止の届出） 
 

第11条 条例第14条の届出をしようとするものは、木更津市市民活動支援センター使用中止届出

書（別記第９号様式）を指定管理者に提出しなければならない。 

（利用料金の減免） 
 

第12条 条例第17条の利用料金の減額又は免除は、次の各号に掲げる場合の区分に応じ、それぞ

れ当該各号に定める額を減額又は免除するものとする。 

(１) 本市又は登録団体が会議室を使用する場合 利用料金の全額 
 

(２) 本市が共催している事業のために会議室を使用する場合（前号に掲げる場合を除く。） 

利用料金の半額 



(３) 前２号に掲げる場合のほか、指定管理者が公益上特に必要があると認める場合 指定管

理者が定める額 

２ 条例第17条の規定により利用料金の減額又は免除を受けようとするものは、木更津市市民活

動支援センター利用料金減免申請書（別記第10号様式）を第８条第１項の申請書と併せて指定

管理者に提出しなければならない。 

３ 指定管理者は、前項の規定により提出された申請書について、その内容を審査し、承認した

ときは木更津市市民活動支援センター利用料金減免承認通知書（別記第11号様式）により、承

認しないこととしたときは木更津市市民活動支援センター利用料金減免不承認通知書（別記第 

12号様式）により同項の申請書を提出した者に通知するものとする。 
 

４ 前２項の規定にかかわらず、本市又は登録団体が条例第13条第１項の申請をした場合には、

当該申請をしたときに第２項の申請書を提出したものとみなす。この場合において、条例第17 

条の規定による利用料金の免除をしたときは、第９条の規定による使用許可の通知をもって、前

項の規定による利用料金の免除承認通知があったものとみなす。 

（利用料金の返還） 
 

第13条 条例第18条第１項ただし書きの規定による利用料金の全部又は一部の返還は、次の各号

に掲げる場合の区分に応じ、それぞれ当該各号に定める額を返還するものとする。 

(１) 条例第15条第７項の規定により使用許可の取消しを受けた場合 利用料金の全額 
 

(２) 前号に掲げる場合のほか、指定管理者が公益上特に必要があると認める場合 指定管理

者が定める額 

２ 条例第18条第２項の申請をしようとするものは、木更津市市民活動支援センター利用料金返

還申請書（別記第13号様式）を指定管理者に提出しなければならない。 

３ 指定管理者は、前項の規定により提出された申請書について、その内容を審査し、承認した

ときは木更津市市民活動支援センター利用料金返還承認通知書（別記第14号様式）により、承

認しないこととしたときは木更津市市民活動支援センター利用料金返還不承認通知書（別記第 

15号様式）により条例第18条第２項の申請をした者に通知するものとする。 
 

（センターの損傷等の届出） 
 

第14条 センターを損傷し、又は汚損したものは、直ちにその旨を指定管理者に報告しなけなけ

ればならない。 

（物品販売等許可申請） 



第15条 条例第21条第１項の申請をしようとするものは、木更津市市民活動支援センター物品販

売等許可申請書（別記第16号様式）を指定管理者に提出しなければならない。 

２ 前項の申請書には、次に掲げる書類を添付しなければならない。 
 

(１) 物品の販売にあっては、当該販売の内容がわかる書類 
 

(２) ポスター、チラシその他これらに類するものの掲示又は配布にあっては、当該掲示又は

配布の内容がわかる書類 

(３) 火気を使用する場合にあっては、当該使用の内容がわかる書類 
 

(４) 前３号に掲げるもののほか、指定管理者が必要と認める書類 
 

３ 指定管理者は、第１項の規定により提出された申請書について、その内容を審査し、承認し

たときは木更津市市民活動支援センター物品販売等許可通知書（別記第17号様式）により、承

認しないこととしたときは木更津市市民活動支援センター物品販売等不許可通知書（別記第18 

号様式）により条例第21条第１項の申請をした者に通知するものとする 

４ 物品販売等許可を受けたものは、当該許可に係る行為をするときは、木更津市市民活動支援

センター物品販売等許可通知書を携帯し、又は当該行為をする場所の見やすい場所に掲示しなけ

ればならない。 

（組織） 
 

第16条 条例第27条に規定する木更津市市民活動支援センター運営協議会（以下「協議会」とい

う。）に会長及び副会長を置く。 

２ 会長及び副会長は、委員の互選によりこれを定める。 
 

３ 会長は、会務を総理し、協議会を代表する。 
 

４  副会長は、会長を補佐し、会長に事故があるとき又は会長が欠けたときは、その職務を代理 

する。 

（会議） 
 

第17条 協議会は、会長が招集し、会長が会議の議長となる。 
 

２ 協議会は、委員の過半数が出席しなければ、開くことができない。 
 

３  協議会の議事は、出席委員の過半数をもって決し、可否同数のときは、議長の決するところ 

による。 

（意見の聴取等） 
 

第18条 協議会は、必要があると認めるときは、会議に委員以外の者の出席を求め、その意見若 



しくは説明を聴き、又は資料の提出を求めることができる。 
 

（協議会の庶務） 
 

第19条 協議会の庶務は、市民活動支援課において処理する。 
 

（委任） 
 

第20条 この規則に定めるもののほか、センターの管理運営に関し必要な事項は、市長が定める。

附  則 

（施行期日） 
 

１ この規則は、平成27年10月１日から施行する。 
 

（準備行為） 
 

２ 第２条の登録申請は、この規則の施行前においても行うことができる。

附 則 

この規則は、令和５年４月１日から施行する。 



 
 

別記 
 

第１号様式（第２条） 
 

 

 

木更津市市民活動支援センター登録申請書 
 

年 月 日 
 

指定管理者 様 
 

所在地 
 

申請者 法人又は団体名 
 

代表者名

連絡先 

 
 

木更津市市民活動支援センターの登録について、木更津市市民活動支援センターの設置及び管理

に関する条例第９条第１項の規定により下記のとおり関係書類を添えて申請します。 

記 
（ふりがな） 

１ 団体の名称 
 

２ 団体の所在地及び連絡先 
 

３ 団体の代表者の氏名 
 

４ 団体の代表者の住所及び連絡先 
 

５ 団体の構成員の数 
 

６ 団体の設立年月日 
 

７ 市民活動の目的及び活動内容 
 

８ 市民活動の種類 
 

 

 

 

 

 

 

 

備考 市民活動団体の定款、規則、規約又は会則等の写しを添付してください。 



第２号様式（第３条） 
 

 
 

 



第３号様式（第３条） 
 

 

 



Su 

 

 

 

 

rface第４号様式（第５条） 
 

 

木更津市市民活動支援センター登録変更届出書 
 

年 月 日 
 

指定管理者 様 
 

所在地 
 

届出者 法人又は団体名 
 

代表者名

連絡先 

 
 

年    月    日付け（登録番号 ）で登録した事項に変更が生じたので、

木更津市市民活動支援センターの設置及び管理に関する条例第１０条の規定により、下記のとお

り届け出ます。 

記 
 

１ 変更・解散の別 変 更 ・ 解 散 
 

２ 変更又は解散をする日（又は変更のあった日） 
 

３ 変更事項 
 

⑴ 団体の名称 
 

⑵ 団体の所在地及び連絡先 
 

⑶ 団体の代表者の氏名 
 

⑷ 団体の代表者の住所及び連絡先 
 

⑸ 市民活動の目的及び活動内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考 
 

１ 変更事項については、番号に○印を付け、変更前・変更後の内容を記載してください。 
 

２ 変更・解散を証する書類を添付してください。 



第５号様式（第６条） 
 

 

 



第６号様式（第８条第１項） 
 

 

木更津市市民活動支援センター使用許可申請書 
 

年 月 日 
 

指定管理者 様 
 

所在地 
 

申請者 法人又は団体名 
 

代表者名

連絡先 

 
 

下記のとおり会議室・メールボックスを使用したいので、木更津市市民活動支援センターの設置

及び管理に関する条例第１３条第１項の規定により関係書類を添えて申請します。 

記 
 

１ 会議室 □第１会議室 □第２会議室 
 

⑴ 使用年月日 
 

⑵ 使用時間 時 分 ～ 時 分 
 

⑶ 使用目的 

 

 
 

⑷ 使用内容 
 

 
 

⑸ 使用人数 

 

 
 

２ □ メールボックス 
 

⑴ 使用年月日 
 

 

 

 

 

 

備考 
 

１ 使用施設区分の□に✓を付けてください。 



第７号様式（第９条） 
 

 

 

 

 
 

木更津市市民活動支援センター使用許可通知書 
 

第 号 
 

年 月 日 
 

様 
 

指定管理者 

 

 
 

年 月 日付けで申請のあった使用許可申請については、下記のとおり許可した

ので、木更津市市民活動支援センターの管理運営規則第９条の規定により通知します。 

記 
 

１ 会議室 □第１会議室 □第２会議室 
 

⑴ 使用年月日 
 

⑵ 使用時間 
 

⑶ 使用目的 
 

⑷ 使用内容 
 

⑸ 使用人数 

 

 
 

２ □ メールボックス 
 

⑴ 使用年月日 



第８号様式（第９条） 
 

 

 
 

木更津市市民活動支援センター使用不許可通知書 
 

 

 
 

様 

 
 

第 号 

年 月 日 

指定管理者 
 

 
年 月 日付けで申請のあった使用許可申請については、下記のとおり不許可と

したので、木更津市市民活動支援センターの管理運営規則第９条の規定により通知します。 

記 

１ 申請のあった使用施設等 

⑴会議室 □第１会議室 □第２会議室

ア使用年月日 

イ 使用時間

ウ 使用目的

エ 使用内容

オ  使用人数 

⑵□メールボックス 

ア使用年月日 

 

２ 不許可とした理由 
 

 
この処分について不服がある場合には、この処分があったことを知った日の翌日から起算して 

３月以内に、市長に対して審査請求をすることができます（なお、この処分があったことを知っ

た日の翌日から起算して３月以内であっても、この処分の日の翌日から起算して１年を経過する

と審査請求をすることができなくなります。）。 

処分の取消しの訴えは、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に、指定

管理者を被告として提起することができます（なお、この処分があったことを知った日の翌日か

ら起算して６月以内であっても、この処分の日の翌日から起算して１年を経過すると処分の取消し

の訴えを提起することができなくなります。）。ただし、前記の審査請求をした場合には、その

審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に、処分の取消しの訴

えを提起することができます。 



第９号様式（第11条） 
 

 

 



第10号様式（第12条第２項） 
 

 

 



第11号様式（第12条第３項） 
 

 

 



第12号様式（第12条第３項） 
 

 

 



第13号様式（第13条第２項） 
 

 

 



第14号様式（第13条第３項） 
 

 

 



第15号様式（第13条第３項） 
 

 

 



第16号様式（第15条第１項） 
 

 
 

 



第17号様式（第15条第３項） 
 

 

 



第18号様式（第15条第３項） 
 

 

 


