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木更津市立金田小中学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託に係る 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 目的 

この要領は、木更津市金田小中学校整備基本構想・基本計画策定支援業務について、当該業務

の目的及び内容に最も適した業者を選定するための公募型プロポーザルを実施するにあたり、必

要な事項を定めるものとする。 

 

２ 業務の概要 

⑴ 業 務 名 称：木更津市立金田小中学校整備基本構想・基本計画策定支援業務 

⑵ 業務の内容：別添「木更津市立金田小中学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託 

仕様書」のとおり 

⑶ 契 約 期 間：契約締結日から令和５年３月３１日まで 

⑷ 当該予算額：１２，０００，０００円（消費税及び地方税を含む）を上限とする。 

※この金額は、契約時の予定価格を示すものでなく、業務の最大規模を示す額である。 

 

３ 委託業務の目的及び契約の方法 

この要領は地域と調和した学校づくりの基本理念を定め、区画整理後の小中学校予定地となる

学校用地の現状と課題を調査し、施設に備えるべき機能、場所、整備スケジュール等を検討し、

基本構想を形成するためのものである。また、基本構想を踏まえて、具体的な課題を解決するた

めの条件を整理するとともに、関係者と調整を行い、施設の利便性や機能性、周辺環境との連携

性といった観点から、具体的な施設規模と配置、概算事業費を示す基本計画の策定を目的とする。 

これに伴い想定される本委託業務には、木更津市の基本方針や特性を理解し、かつ専門的知識

や豊富な経験が求められるため、価格のみによる競争で行うのではなく、公募により企画を提案

してもらい、企画力や業務経験等を審査の上、事業者を選定する公募型プロポーザル方式にて実

施するものである。 

 

４ 参加資格 

⑴ プロポーザル参加意向申出書（木更津市プロポーザル方式実施要綱（以下「要綱」とい

う）第１号様式）の提出期限日において木更津市入札参加者資格者名簿に登載されている者 

⑵ 受注者を決定する日までに、木更津市入札参加資格者指名停止措置要領及び木更津市入札契

約に係る暴力団対策措置要綱の規定により指名停止措置を受けていない者 

⑶ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定のほか、次の事項のい

ずれにも該当しない者 

ア 手形交換所による取引停止処分を受けてから２年間を経過しない者、又は受注者を決定す

る前６か月以内に、手形、小切手を不渡りにした者 

イ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所か

らの更生手続開始決定がされていない者 

ウ 民事再生法（平成１１年法律第２２５号）の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所か
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らの再生手続開始決定がされていない者 

⑷ 過去に学校教育施設計画など同様の業務実績があること。 

⑸ 上記⑵から⑷に該当する者で、入札参加資格と同等の要件を有していると認められる者。た

だし、この場合は、会社の規模、財務状況等について、入札参加資格審査申請に準じた審査を

行うものとする。 

 

５ 実施スケジュール 

項 目 日程 

⑴ 実施要領等の配布 
令和４年７月 ６日（水） 

⑵ 質問の受付 

⑶ 質問の受付期限 令和４年７月 ８日（金）午後５時まで 

⑷ 質問及び回答の公表 令和４年７月１１日（月） 

⑸ 参加意向申出書の提出期限 令和４年７月１５日（金）午後５時まで 

⑹ 提案資格審査の結果通知 令和４年７月１９日（火） 

⑺ 企画提案書等の提出期限 令和４年７月２５日（月）午後５時まで 

⑻ 事前審査 令和４年７月２７日（水） 

⑼ 事前審査結果通知 令和４年８月 １日（月） 

⑽ 審査会（プレゼンテーション方式） 令和４年８月 ５日（金） 

⑾ 審査結果通知 令和４年８月１０日（水） 

⑿ 受注候補者との協議及び見積書提出 令和４年８月１６日（火）以降 

⒀ 契約締結及び委託開始 令和４年９月上旬予定 

※⑻,⑼は提案者が５者を超える場合のみ実施する 

※各日程は事務の都合により変更する場合がある 

 

６ 資料の交付 

⑴  配布期間 

令和４年７月６日（水）から７月１５日（金）まで 

⑵ 配布資料 

別表１ 配布資料一覧のとおり 

⑶ 配布方法及び場所、配布時間 

木更津市公式ホームページからのダウンロードによる。 

（直接受け取る場合） 

場所：千葉県木更津市朝日三丁目１０番１９号 木更津市役所朝日庁舎 

木更津市教育部教育総務課 

時間：午前８時３０分から午後５時まで（土日、祝日を除く） 
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※郵送、ＦＡＸ及び電子メールでの配布は行わない。 

 

７ 質問書の受付及び回答 

本委託業務及びプロポーザルについて質問がある場合は、開封確認を付した電子メールにより、

令和４年７月６日（水）から７月８日（金）午後５時までに質問書（任意様式）を提出すること。 

また、電子メールの送信後、開封通知が届かない場合は、電話にて確認を行うこと。なお電子

メール以外の方法及び質問期間終了後に提出された質問書は受け付けない。回答については、随

時各者にすると共に、令和４年７月１１日（月）に全ての質問及び回答を木更津市公式ホームペ

ージに掲載する。 

 

８ プロポーザル参加の手続き 

⑴  提出書類 プロポーザル参加意向申出書（要綱第１号様式）による 

⑵  提出期限 令和４年７月１５日（金）午後５時まで 

⑶  提出方法 担当部局へ持参もしくは郵送によること。 

※郵送の場合は期限内必着とし、配達記録が残る方法で郵送すること。 

 

９ 提案資格確認結果の通知 

提出されたプロポーザル参加意向申出書の内容について、提案資格を満たしているか確認し、

提出者全員に対し、令和４年７月１９日（金）に、その結果を電話により連絡するとともに、提

案資格確認結果通知（要綱第２号様式）を発送する。 

 

10 参加の辞退 

本要領９により提案資格を有するものと認められてから、やむを得ない事情により参加を辞退

する場合は、令和４年７月２５日（月）午後５時までに辞退届（任意様式）を提出するものとす

る。 

 

11 提案書の提出 

提案者は、以下のとおり選考に必要な書類を、担当部局に提出すること。なお１者につき１つ

の提案の提出に限り、提出期限を過ぎてからの提出は受け付けない。 

⑴  提出書類 別表２提出書類一覧のとおり 

⑵  提出部数 正本１部（代表者印を捺印したもの）、副本８部 

⑶  提出期限 令和４年７月２５日（月）午後５時まで 

⑷  提出方法 担当部局へ郵送もしくは持参によること。 

※持参の場合は、担当部局に電話連絡し、持参予定日時を調整すること。 

※郵送の場合は期限内必着とし、配達記録が残る方法で郵送すること。 

 

12 審査会の開催 

⑴  開催日時 令和４年８月５日（金）１３時００分より 

 ※集合時間等は事業者ごとに別途通知 



5 

 

⑵  開催場所 木更津市役所朝日庁舎 会議室Ｂ 

⑶  実施方法 企画提案書に関するプレゼンテーション方式とする。なお、実施方法等について

は次のとおりとする。 

ア  プレゼンテーションの時間は、１者あたり１５分とし、提案者は２名以内とする。 

イ  プレゼンテーションの実施終了後、約５分の質疑応答時間を設ける。 

ウ  プレゼンテーション会場への提案者入場は、３名以内とする。 

エ  パワーポイント等使用する場合は、プロジェクター（接続コード含む）、スクリーンは本

市が用意する。パソコン及びその他必要な関連機器は提案者が用意すること。 

オ  プレゼンテーションの順番は、本市が提案書を受理した順で実施する。 

⑷ 事前審査 提案者が５者を超えた場合は、提案書について、本要領 13 を準用して事前審査

を行い、上位５者をプレゼンテーションの対象として選定する。 

 

13 審査会評価方法及び基準 

⑴ 評価方法 

ア 本業務の履行に最も適した契約受注候補者を、厳正かつ公に決定するために審査委員会

（以下「審査会」という。）を設置し、審査会委員が提出された提案書の内容に基づくプレ

ゼンテーションの内容について、下記「⑵ 評価基準」及び「⑶ 審査項目の採点基準」に

より採点を行う。その上で以下「（ア）」及び「（イ）」のいずれも満たす者を受注候補者とし

て選定する。 

（ア） 合計得点が最も高い者。 

（イ） 合計得点以下が以下の式を満たしている者。 

   【合計得点≧項目の合計点１００×審査員人数×０．６】 

イ 最高得点者が２者以上になった場合、審査会の協議により受注候補者を決定する。 

ウ 提案者が１者のみでも、審査会（プレゼンテーション方式）の開催を経て、受注候補者の

選定を行うものとする。 

⑵ 評価基準 

審査項目 審査基準 配点 

１ 業務の実績 ・過去５年間において、類似する業務の実績を有しているか。 １０ 

２ 業務実施体制 ・打合せや問合せに的確かつ迅速に対応でき、円滑な業務を遂行で

きる体制が組まれているか。 

・資格保有者が含まれるなどの人員確保がされており、安定的な運

営が具体的に示されているか。 

・個人情報保護体制を含む情報管理体制、緊急時の連絡体制が十分

に組まれているか。 

１０ 

３ 基礎調査等 ・本市の現状等を的確に把握しているか。 １０ 

４ 関係知識と事業

への理解 

・現状と課題を踏まえて業務目的を理解しており、専門的見地から

ふさわしい提案を行っているか。 

１０ 
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５ 企画力 ・全体的に効果的で有益な提案がなされているか。 ２０ 

６ 業務工程 ・全体の実施スケジュールが具体的で、業務委託期間内に適切に組

み込まれているか。 

１０ 

７ 公表資料の作成

支援 

・理解しやすい公表資料を適切に作成できるか。 

・公表資料に係る事業者からの質問に対し、迅速かつ的確な回答支

援が可能か。 

１０ 

８ 市民対応 ・市民説明や関係者の意見反映が適切に行えるか。 １０ 

９ 価格点 ・以下の式により算出する。 

（提案価格の最も低い価格÷当該者の価格）×本評価の配点 

１０ 

合計 １００ 

※価格点：小数点以下を四捨五入後、集計する。 

⑶ 審査項目の採点基準 

採点は次に示す５段階評価を基準とする得点を、上記⑵に示す審査項目ごとに付与し、合計

得点を算出する。 

評価 判断基準 得点化基準 

Ａ 特に優れている 各項目の配点×１．０ 

Ｂ 優れている 各項目の配点×０．８ 

Ｃ 普通 各項目の配点×０．５ 

Ｄ やや劣る 各項目の配点×０．２ 

Ｅ 劣る 各項目の配点×０ 

⑷ 提案書作成上の注意 

ア 作成にあたっては日本語を用い、通貨は円で表示のこと。 

イ 提出書類は提案書表紙に代表者印を押した正本１部、副本８部をそれぞれ、日本産業規格

によるＡ４判にファイリングして提出のこと。 

 

14 審査会選定結果の通知 

審査結果については、提案者に対し電話にて連絡するともに、結果通知書（要綱第７号様式）

を発送する。 

⑴ 通知日 令和４年８月１０日（水） 

⑵ 審査内容についての問合せには一切応じないものとする。また、審査結果に対する異議申立

ては受理しないものとする。 

 

15 選定結果の公表 

選定結果については、以下のとおり公表する。 

⑴ 公表事項 参加事業者（受注候補者のみ）、総合計得点 

⑵ 公表方法 木更津市公式ホームページに掲載する。 

 

16 契約の締結 
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⑴ 受注候補者と業務詳細を協議の上、再度見積書（提案書類の提出時の見積書と別に）を徴収

し、予定価格の範囲内であることを確認して契約の締結を行う。 

（地方自治法施行令第１６７条の２第１項第２号による随意契約） 

⑵ 受注候補者に事故があり見積書を徴することが不可能となった場合、又は受注候補者との協

議が整わない場合、次点者と業務詳細等を協議の上、契約を締結する。なお、受注候補者と契

約が締結された場合、次点者へ速やかに連絡する。 

 

17 その他 

⑴ 次のいずれに該当する場合は、失格又は提出書類を無効とし、プロポーザル参加停止通知書

（要綱第８号様式）により通知する。 

ア 提案書等の必要書類を期日までに提出しない場合 

イ 本要領４の提案資格を満たしていないと判断される場合 

ウ 提出書類に虚偽の記載があった場合 

エ 見積額が提案上限額を超えている場合 

オ 審査会を欠席した場合 

カ 選考の公平性を害する行為があった場合 

キ 前各号に定めるものの他、提案にあたり著しく信義に反する行為等、審査会委員長が失格

であると認めた場合 

⑵ プロポーザル参加意向申出書及び提案の作成等に関する必要経費等は、すべて当該提案者の

負担とする。 

⑶ 提案書は返却しない。 

⑷ 提案書等の提出後は原則として記載内容の変更を認めない。 

⑸ 提案書等の作成のために本市から受領した資料等は、了解なく公表し、また使用してはなら

ない。 

⑹ 本業務に係る情報公開請求があった場合は、木更津市情報公開条例に準じ、提出書類を公開

することがある。 

⑺ 本プロポーザルを公正に執行することが困難と認めるとき、その他やむ得ない事情があると

きは、本プロポーザルを延期又は中止することがある。 

 

18 担当部局及び書類等提出先 

〒292-8501千葉県木更津市朝日三丁目１０番１９号 木更津市役所朝日庁舎 

木更津市教育部教育総務課 

ＴＥＬ ０４３８－２３－５２４３  ＦＡＸ ０４３８－２５－３９９１ 

E-mail: kyo-soumu@city.kisarazu.lg.jp 

 

附則 

この要領は、令和４年７月５日から施行する。 
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別表１ 

配布資料一覧 

１ 
木更津市立金田小中学校整備基本構想・基本計画策定支援業務委託に係る 

公募型プロポーザル実施要領 

２ 

【様式】 

木更津市プロポーザル方式実施要綱別記 

第１号様式 プロポーザル参加意向申出書 

第４号様式 提案書 

第６号様式 提出意思確認書 

本要領別記 

第１号様式 業務実施体制 

第２号様式 業務実績 

第３号様式 配置予定者の経歴調書 

３ 木更津市立金田小中学校基本構想・基本計画策定支援業務委託 仕様書 

 

別表２ 

提案提出書類一覧 

 提出書類 留意事項 

１ 提案書（要綱第４号様式） 
所在地・氏名（法人の場合は代表者名）を記入し、押印し

た上で鑑紙とする。 

２ 会社概要（任意様式） Ａ４サイズのパンフレットも可とする。 

３ 企画書提案書（任意様式） 
仕様書に示す委託内容について、具体的な実施方法を記

載する。 

４ 
業務実施体制 

（本要領第１号様式） 

本業務に係る予定の全員について、担当業務内容及び役

割を記載する。 

５ 
業務実績 

（本要領第２号様式） 

類似する公共施設マネジメント計画作成等の、過去の業

務実績を記載する。 

６ 
配置予定者の経歴調書 

（本要領第３号様式） 
配置予定人員の氏名、経歴、実績等について記載する。 

７ 見積書（任意様式） 合計金額のほか、積算内訳も記載する。 

 


